
PASSAPORTO: DOCUMENTI,  COSTI  E TEMPI DI RILASCIO 

Il passaporto è rilasciato ai cittadini italiani. A lla scadenza della validità, riportata all'interno 
del documento, non si rinnova ma si deve richiedere l'emissione di un nuovo passaporto. 
In aderenza alla vigente normativa europea, dal 20 maggio 2010 viene rilasciato ai cittadini, da 
tutte le Questure in Italia ed all'estero dalle rappresentanze diplomatiche e consolari, un 
passaporto elettronico costituito da un libretto di 48 pagine a modello unificato. Tale libretto 
cartaceo è dotato di un microchip in copertina, che contiene le informazioni relative ai dati 
anagrafici, la foto e le impronte digitali del titolare. 
Inoltre, è presente, alla pagina 2 del libretto la firma digitalizzata, fatta eccezione per le sotto 
elencate categorie: 
 

• Minori di anni 12; 
• Analfabeti (il cui stato sia documentato con un atto di notorietà ); 
• Coloro che presentino una impossibilità fisica accertata e documentata che impedisca 

l'apposizione della firma; 
In questi casi al posto della firma ci sarà la dicitura "esente" scritta anche in lingua inglese e 
francese. 

Documenti necessari per il rilascio a maggiorenni  
 

1 - Domanda con un modello da compilare 
2 - Due fotografie  recenti, nitide e di alta qualità. La larghezza deve essere pari a 35-40 mm, 
devono essere inquadrate in primo piano spalle e viso, quest'ultimo deve occupare il 70% della 
foto; 
3 - Copia del versamento sul c/c postale  n. 67422808 intestato al Ministero dell'Economia e 
delle Finanze Dipartimento del Tesoro, di importo pari ad €. 42,50 con la seguente causale: 
importo per il rilascio del passaporto elettronico; 
4 - 1 contrassegno telematico  da €. 73,50 acquistabile presso i tabaccai autorizzati dallo Stato; 
5 - Carta di identità  o documento di riconoscimento valido. 
6- Vecchio passaporto scaduto , che va consegnato anche in caso le pagine che lo compongono 
siano esaurite. In caso di smarrimento del vecchio documento, va allegata la denuncia di 
smarrimento. 
 

Per effettuare il rilascio è necessaria la rilevazione delle impronte digitali  da parte del 
richiedente. Tale rilevazione avviene esclusivamente presso la Questura e non può essere fatta il 
giorno stesso della consegna del documento. 

In caso di figli minori  
 

Va specificato inoltre che, nel caso in cui il richiedente sia padre/madre di u no o più minori , 
insieme alla domanda di rinnovo dovrà presentare: 
 
 

• Una dichiarazione con le generalità dei figli e con firma di assenso al rilascio del 
passaporto da parte dell'altro genitore  (non importa se coniugati, conviventi, separati, 
divorziati o genitori naturali). 

 

L'altro genitore deve firmare l'assenso davanti al Pubblico Ufficiale (che autentica la firma) presso 
l'ufficio in cui si presenta la documentazione.  
In mancanza dell'assenso si deve essere in possesso del nulla osta del Giudice tutelare. 
Se l'altro genitore è impossibilitato a presentarsi per firmare la dichiarazione di assenso il 
richiedente del passaporto potrà allegare una fotocopia del documento del genitore assente 
firmato in originale  (il documento deve essere firmato per il confronto delle firme) con una 
dichiarazione scritta di assenso all'espatrio firmata in originale .   



Quanto costa il rinnovo?  
 

Il prezzo complessivo è di €. 116,00 , così suddivisi: 
• €73,50 da pagare presso un tabaccaio autorizzato per l'acquisto del contrassegno 

telematico ; 
• €42,50 da pagare tramite bollettino postale . 
 

Fino a poco tempo fa bisognava sostituire la marca da bollo  annualmente ad un costo di circa 
€40,00. Questa procedura dal 2014 non è più necessaria: oggi il contrassegno telematico va 
pagato solo per il primo rilascio . 
 
Come e dove ottenere il nuovo passaporto  
 

Direttamente in questura . 
In alternativa è possibile avviare la pratica per la richiesta anche presso gli uffici postali o 
comunali , ma in ogni caso sarete costretti a presentarvi alla questura per la rilevazione delle 
impronte. 
 

Il nuovo passaporto va ritirato in questura o in al ternativa è possibile riceverlo tramite posta 
 (al costo di ulteriori €. 8,20). E' possibile snellire ancor più l'iter inoltrando la domanda 
direttamente online  registrandosi sul sito www.passaportonline.poliziadistato.it 
In questo modo potrete compilare tutti i campi con i vostri dati, programmare la data per la 
consegna dei documenti e per la rilevazione delle impronte. 
 

Tutti i passaporti ordinari moderni vengono detti e lettronici , perché presentano in copertina 
un microprocessore contenente i dati del titolare. 

Quanto tempo ci vuole per fare il passaporto?  
 

I tempi di rilascio variano da un minimo di circa 1 /2 giorni, fino ad un massimo di un mese , 
a seconda dell'ufficio in cui è stata presentata la domanda, della grandezza del Comune servito 
dall'ufficio in questione ed in base al periodo dell'anno. 
Nello specifico: 
 

• da 1 giorno a 1 settimana  per le richieste  presentate direttamente in Questura, in base 
alla grandezza del comune; 

• da 1 settimana a un mese  per le richieste  presentate presso la posta o gli uffici comunali, 
in base alla grandezza del comune e al periodo (in estate c'è più richiesta e impiega più 
tempo). 

 

Se per ragioni varie non potete ritirare voi stessi il nuovo passaporto, è possibile nominare un 
delegato al ritiro  a condizione che sia maggiorenne e che le sue le generalità vengano indicate 
espressamente nella parte "annotazioni". 
 

Documenti necessari per il rilascio a minorenni  
 

In caso di cittadini minorenni, la normativa non ammette più che il loro nominativo sia scritto sul 
passaporto del genitore: ogni minore, indipendentemente dalla sua età, deve avere il suo 
passaporto personale . Anche i bambini piccoli e i neonati devono avere il proprio passaporto 
personale. In questo caso, i documenti che servono sono i seguenti: 

• Apposito modulo di  richiesta rilascio passaporto per minoro,  compilato; 
• 2 fototessere; 
• Marca da bollo da 73,50; 
• Bollettino postale pagato da 42,50 euro; 
• Fotocopia del codice fiscale; 
• Eventuale fotocopia della carta di identità, se posseduta; 
• Eventuale vecchio passaporto. 



Per i minori la procedura prevede che vengano acquisite le impronte dal compimento dei 12 anni di 
età . 
I genitori devono recarsi insieme per fare domanda di passaporto per il figlio minorenne. Se uno 
dei due non può recarsi, allora deve consegnare all’altro un  atto  di assenso all’espatrio . 

Durata 

Il passaporto dura: 

• 10 anni  per i maggiorenni; 
• 3 anni  per i bambini fino a 3 anni; 
• 5 anni  per i minorenni fino a 18 anni. 
•  

Non occorre più rinnovare  il passaporto pagando la tassa annuale. Nel momento in cui ottieni il 
passaporto, esso è valido fino alla scadenza (di tre, cinque o dieci anni). La marca da bollo 
annuale è stata abolita da tempo. 
 

Procedura d'urgenza per il rilascio del passaporto  
 

In alcuni casi di "comprovata emergenza",  é stata istituita la possibilità di richiedere un passaporto 
temporaneo, conosciuto anche come passaporto d’urgenza. 
Il passaporto temporaneo é, come si evince anche dal nome attribuitogli, un documento di viaggio 
di emergenza, la sua validità è ridotta a un massimo di un anno. E’ un libretto composto da 16 
pagine e non ha il microchip.  
 

Sono considerati casi di comprovata urgenza : 
 

• Documentati viaggi improvvisi per motivi di lavoro; 
• Documentato motivo sanitario; 
• Documentato motivo di viaggio turistico (a tal fine si considera valido l'emissione regolare 

titolo di viaggio - biglietto); 
• Ulteriori documentati motivi che verranno valutati dall'Ufficio. 

 

Se l'impossibilità è definitiva per invalidità permanente verrà rilasciato un passaporto ordinario ma 
privo di firma e impronte digitalizzate con la dicitura "esente".  
 

Non sono considerati casi di comprovata urgenza : 
• Il solo possesso di un biglietto aereo; 
• Lettere di parenti, conoscenti, ecc; 
• Dimostrazione di impegni lavorativi urgenti comprovati da messaggi ricevuti via email; 
• Autocertificazioni del richiedente su situazioni di urgenza/emergenza non comprovate da 

adeguata documentazione in supporto; 
• Le gite scolastiche. 
 

Alla domanda è necessario allegare:  
• un documento di riconoscimento valido  
• 2 foto formato tessera identiche e recenti  
• la ricevuta di pagamento  di € 5,20 per il passaporto temporaneo. Il versamento in questo 

caso deve essere effettuato mediante un bollettino ordinario sul conto corrente n. 3810521 
intestato a: Ministero dell'economia e delle finanze - Dipartimento del tesoro, Sulla causale 
si deve scrivere: "importo per il rilascio del passaporto elettronico". 
Si sconsiglia l’utilizzo dei bollettini pre-compilati distribuiti dagli uffici postali perché sono 
stampati tutti con l'importo di € 42,50.  

• per il rilascio di nuovo passaporto , a causa di deterioramento o scadenza di validità, con 
la documentazione deve essere consegnato il vecchio passaporto .  



Alla domanda devono essere allegati anche tutti gli altri documenti idonei a dimostrare l’urgenza di 
partire, per cui, per esempio chi parte per motivi di lavoro può presentare il contratto con l’azienda 
o una lettera aziendale, chi deve partire per motivi di salute o familiari, può presentare referti 
medici o ogni altro documento atto a dimostrare l’urgenza del passaporto. 
In ogni caso, la caratteristica di "urgenza" verrà sempre valutata dal responsabile dell'ufficio, che 
deciderà se accettare la procedura e, in tal caso, definirà le tempistiche. 
In taluni casi, per ricevere utenti senza prenotazione che vogliono richiedere la procedura 
d'urgenza, potrebbero essere applicati dei diritti d'urgenza di circa €50,00. 
 
N.B. : 
 

- Con la conversione in Legge del D.L. 24 aprile 20 14 n. 66 è dovuto solo il costo del libretto   
- Per il passaporto temporaneo non è prevista l'acq uisizione delle impronte digitali.   
- Il passaporto temporaneo può essere utilizzato pe r gli USA solo se corredato del relativo 
visto d'ingresso, quindi  non è possibile con questo documento utilizzare il programma Visa 
Waiver Program - Viaggio senza Visto (autorizzazione elettronica al viaggio ESTA). 
 

Come per il passaporto ordinario sono previsti dei casi di esenzione dalla firma:  
• Minori di anni 12;  
• Analfabeti (stato documentato con atto di notorietà);  
• Coloro che presentino una impossibilità fisica accertata e documentata che impedisca 

l'apposizione della firma;  
 

In questi casi al posto della firma ci sarà la dicitura "esente" scritta anche in lingua inglese e 
francese.  

 

Documento provvisorio in caso di smarrimento o furt o 
all'estero del passaporto  

 

L'Italia rilascia da tempo gli ETD (Emergency Travel Document) a favore dei cittadini 
comunitari  che abbiano smarrito oppure abbiano subito il furto del proprio documento di viaggio 
nel territorio di Paesi in cui lo Stato membro d'origine non dispone di rappresentanza diplomatica 
o consolare permanente (Decisione 96/409/PESC).  
Con l'entrata in vigore del decreto legislativo 3 febbraio 2011 n.71 le Rappresentanze 
diplomatiche e gli Uffici consolari di prima categoria provvedono al rilascio di tale documento 
anche a favore dei cittadini italiani che abbiano smarrito oppure abbiano subito il furto del proprio 
documento di viaggio.  
 

L'ETD è redatto in base ad un modello uniforme approvato da tutti i Paesi dell'Unione Europea, 
tradotto nelle 23 lingue ufficiali dell'Unione Europea, su carta di sicurezza con filigrana legalmente 
protetta dal produttore ufficiale del documento (Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato) ed è 
identificato da un numero di serie progressivo e composto dalle lettere ITA, seguite da 5 cifre.  
Così come precisato dal Ministero degli Affari Esteri, l'ETD, valido per un solo viaggio, per il 
tempo strettamente necessario per il raggiungimento della destinazione finale, consentirà ai 
connazionali di far rientro in Italia o nello Stato di residenza permanente oppure, 
eccezionalmente, verso un'altra destinazione.  
 

In ogni caso, sarà necessario presentarsi presso l'ufficio consolare muniti, ove ammesso dalla 
normativa locale, della denuncia alle autorità locali, di due fototessera e di ogni altro documento ( 
codice fiscale, tessera sanitaria, patente di guida, documenti emessi da altre amministrazioni, 
etc.) o di testimoni che agevolino l'ufficio consolare nella procedura di identificazione della 
persona. Si informa che, nei giorni prefestivi e festivi, tale forma di assistenza potrebbe essere 
preclusa dalla chiusura degli uffici stessi e differita, tranne che in situazioni di comprovata 
emergenza, al primo giorno lavorativo utile. Per ogni eventuale ulteriore informazione, si consiglia 
di consultare il sito a cura del MAE www.viaggiaresicuri.it".  

 


